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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. OPIS PROJEKTU

Projekt ,Dzisiaj sie uczysz jutro pracujesz” wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Celem projektu jest podniesienie kwalifikacji i zwiekszenie szans na zatrudnienie osdb
pozostajgcych poza rynkiem pracy tj.: bezrobotne, bierne zawodowo, dfugotrwale bezrobotne,
kobiety, osoby z niepetnosprawnoscia, osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych, rolnicy
i cztonkowie ich rodzin, ubogie pracujgce, zatrudnione na umowach krétkoterminowych oraz
umowach cywilno — prawnych, zamieszkujgcych na terenie Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Jarostaw — Przeworsk. Obszar MOF to Gmina Miejska Jarostaw, Gmina Miejska Przeworsk, Gmina
Przeworsk oraz Gmina Pawtosiow.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolern zawodowych (wraz
z egzaminem potwierdzajgcym zdobyte kwalifikacje) dla 8 Uczestnikdw Projektu, ktérzy podniosg
kwalifikacje i zwiekszg szanse na zatrudnienie. Uczestnicy Projektu zostang skierowani na szkolenie
zgodnie z ich potrzebami okre$lonymi w Indywidualnym Planie Dziatania, a takze zgodnie
z potrzebami rynku pracy oraz zapotrzebowaniem pracodawcéw. Wykonawca zapewni kazdemu
Uczestnikowi egzamin zewnetrzny, w ramach, ktérego Uczestnik otrzyma dokument
potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje wydany przez wtasciwg dla danego zawodu instytucje
certyfikujgca, w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw operacyjnych na lata 2014-2020.

WYKAZ SZKOLEN DO PRZEPROWADZENIA:
1. Specjalista ds. kadr i ptac — min. 120 godzin/ 1 osoba

Celem szkolenia jest przygotowanie Uczestnika do podjecia pracy w dziatach kadri wynagrodzen.
Kurs obejmuje tematyke zwigzangz zagadnieniami kadrowymii ustaleniem wynagrodzenia.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujqce zagadnienia:

Zapoznanie sie z przepisami i regulaminem organizacyjnym pracy, Podstawowe definicje
i zagadnienia, Obowigzujgce formy zatrudnienia, Dokumentacja pracownicza: teczki ABCD dla
pracownika, Pojecia zwigzane z czasem pracy, Rozwigzanie stosunku pracy, Urlopy pracownicze
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i zwolnienia od pracy, Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynagrodzeniami, naliczanie
wynagrodzen, Program kadrowo-ptacowy, Wynagrodzenia na podstawie uméw cywilnoprawnych,
Zagadnienia podlegania ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym. Prowadzenie dokumentacji
ZUS, Program Pfatnik.

Wykonawca zapewni srodkii przedmioty pracy oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej
realizacji zajec praktycznych.

Podczas szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi dostep do komputeréw
wyposazonych w niezbedne oprogramowanie w celu umozliwienia realizacji zaje¢ praktycznych.
Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja
VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach, ktdrego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane
kwalifikacje.

2. Operator wézkéw widtowych z uprawnieniami UDT- min. 67 godzin /2 osoby

Celem szkolenia na wdzki widtowe jest przygotowanie Uczestnikow do samodzielnej pracy na
stanowisku kierowcy wdzka jezdniowego akumulatorowego i spalinowego. Szkolenie umozliwia
pozyskanie wiedzyi umiejetnosci, ktére sg wymagane do otrzymania panstwowych uprawnien.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujqgce zagadnienia:

Przepisy BHP i p. pozarowe, bezpieczne sposoby i zasady magazynowania wszelkich tadunkow
i towaréw, typy wdzkéw jezdniowych, wézki widtowe - wiedza ogdlna, rodzaje fadunkdéw, dozér
techniczny, wymiana butli LPG, zajecia praktyczne — obstuga wozka.

Wykonaweca zapewni srodkii przedmioty pracy oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej
realizacji zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja
VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach, ktorego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane
kwalifikacje.

3. Pracownik utrzymania terenéw zielonych — min. 40 godzin/1 osoba

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie utrzymania terenéw zielonych oraz
nabycie umiejetnosci z zakresu pielegnacji terenéw zielonych.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

Uprawa gleby, roslinoznawstwo i botanika (opis, charakterystyka, wykorzystanie), dendrologia
ogoblna (najwazniejsze gatunki), rosliny w pojemnikach, trawniki/gazony/murawy, sadzenie

i pielegnacji terendw zielonych, rosliny ozdobne, ochrona i ksztattowanie krajobrazu, zasady
kompozycjii doboru roslin, analiza terenu, style ogrodowe, obstuga sprzetu i narzedzi niezbednych
przy pielegnacjii utrzymaniu zieleni.

Wykonawca zapewni Uczestnikom niezbedny sprzet, pomoce dydaktyczne i merytoryczne, do
przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca pokryje koszty ubezpieczenia NNW dla uczestnikdw,
zapewnieni badania lekarskie, jezeli s3 wymagane i pokryje ich koszty. Wykonawca zapewni
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kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach,
ktérego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje.

4. Specjalista ds. social media z elementami grafiki komputerowej— min. 40 godzin/ 1 osoba

Szkolenie przygotowuje Uczestnika pod wzgledem praktycznym i teoretycznym z zakresu social
mediow oraz elementow grafiki komputerowe;j.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

Zaktadanie konta administratora, planowanie i organizowanie kampanii marketingowych
w Internecie, tworzenie trwatej i solidnej marki w Internecie, pozycjonowanie strony internetowej,
grafika — jaka powinna by¢, aby byta skuteczna, narzedzia graficzne, tresci i grafiki - rodzaje
postéw, typy grafik i wideo, projektowanie grafik do medidw spotecznosciowych, wydarzenia na
FB —jak tworzyci jak promowaé, ustugi, spotkania, oferty — jak wykorzystaé¢ moc funkgji ,fanpage”,
sposoby uruchomienia promocji w social mediach.

Wykonawca zapewni $rodkii przedmioty pracy oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej
realizacji zajec praktycznych.

Podczas szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikowi dostep do komputerawyposazonego
w niezbedne oprogramowanie w celu umozliwienia realizacji zaje¢ praktycznych. Wykonawca
zapewni Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach,
ktorego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje.

5. Specjalista od spraw marketingu i sprzedazy — min. 40 godzin/1 osoba

Szkolenie przygotowuje Uczestnika pod wzgledem praktycznym i teoretycznym z zakresu
marketingu i sprzedazy. Uczestnik uzyska kwalifikacje z zakresu technik sprzedazy, pozyskiwania
klientéw i obstugi klienta.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

Rola obstugi klienta w dzisiejszym Swiecie, profesjonalizm w obstudze klienta budowaniem
przewagi wobec konkurencji, oczekiwania klientéw, proces obstugi klienta, komunikacja
z klientami - méwienie jezykiem korzysci, Typy klientéw, Praca z klientem wymagajgcym, Kontakt
z klientem, cechy idealnego sprzedawcy/doradcy klienta, stary i nowy model procesu sprzedazy,
nawigzywanie kontaktu i budowanie wtasciwych relacji z klientem, zastrzezenia zgtaszane przez
klienta podczas rozmowy handlowej oraz metody radzenia sobie z nimi stosowane przez
sprzedawce, finat rozmowy handlowej, czyli jak zamkngc¢ sprzedaz/ proces obstugi, zasady i reguty
prowadzenia dziatan marketingowych, planowanie, realizacji, plan marketingowy dla danej firmy,
podstawy negocjacji.

Wykonawca zapewni Srodkii przedmioty pracy oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej
realizacji zajeé praktycznych.

Podczas szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikowi dostep do komputera wyposazonego
w niezbedne oprogramowanie w celu umozliwienia realizacji zaje¢ praktycznych. Wykonawca
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zapewni Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach,
ktérego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje.

6. Specjalista ds. Arteterapii z wykorzystaniem sztuki w celach terapeutycznych — min. 50
godzin/2 osoby

Szkolenie daje Uczestnikom mozliwos¢ poznania réznorodnych technik twdrczosci plastycznej,
rozwiniecie osobowos$ci poprzez proces twérczy, pozwala na wykorzystanie metod
arteterapeutycznych w pracy z dzieémi.

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujqce zagadnienia:

Budowa procesu arteterapeutycznego, metody pracy, ktére mozna wykorzystywac w arteterapii,
techniki arteterapeutyczne do wykorzystania w swojej pracy, podziat prac ze wzgledu na funkcje
arteterapii, metodologia doboru prac arteterapeutycznych do potrzeb wychowankdéw, jak
wtasciwie stawia¢ diagnoze potrzeb pacjenta oraz jak oceni¢ przebieg procesu terapeutycznego,
arteterapia indywidualna oraz arteterapia grupowa, analiza i interpretacja rysunku dziecka,
poznanie znaczenia kreski, barw, rozplanowania pracy na kartce, znaczenie zawartosci rysunku,
testy diagnostyczne w arteterapii .

Wykonawca zapewni srodkii przedmioty pracy oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej
realizacji zajeé praktycznych.

Podczas szkolenia Wykonawca musi zapewnié Uczestnikowi dostep do komputerawyposazonego
w niezbedne oprogramowanie w celu umozliwienia realizacji zaje¢ praktycznych. Wykonawca
zapewni Uczestnikowi egzamin zewnetrzny (np. certyfikacja VCC/ECCC/ICVC/inne) w ramach,
ktérego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kwalifikacje.

W ramach realizacji zamowienia Zamawiajacy zapewni:

1. Sale szkoleniowg do czesci teoretycznej, dostepng i dostosowang dla o0séb
z niepetnosprawnoscia.

2. Szkolenia realizowane bedg w zaleznosci od potrzeb w budynkach przygotowanych w ramach
Dziatania 6.3 EFRR ,Holistyczna rewitalizacja na terenie MOF Jarostaw-Przeworsk" (zgodnie z GPR,
LPR Gmin MOF) budynek Oberzy przy ul. Krakowskiej, w Pastewniku w Miescie Przeworsk
w siedzibie CIS na terenie Gminy Przeworsk, w Gminie Pawtosiow w Centrum Aktywnosci Lokalnej,
w siedzibie Stowarzyszeniaorazinnych potrzebnych pomieszczeniach.

3. Zamawiajgcy dopuszczainng lokalizacje na przeprowadzenie czesci praktycznej.

4. Zajecia odbywacd sie bedg w trybie stacjonarnym. Dopuszczalna jest formutfa online tylko
w sytuacji ztej sytuacji zwigzanej z pandemig Covid-19.

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1. przeprowadzenia szkolen dla uczestnikow/uczestniczek projektu (liczba
uczestnikdw/uczestniczek moze ulec zmianie);
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zapewnienia sprzetu komputerowego dla kazdego uczestnika/uczestniczki - jesli program
szkolenia bedzie obejmowat zagadnienia komputerowe i jesli Wykonawca bedzie chciat
przeprowadzic¢ cze$é zaje¢ na komputerach;

w zaoferowanej cenie Wykonawca musi zapewnié uczestnikom wszystkich niezbednych rzeczy,
sprzetu, materiatow (w zaleznosci od rodzaju szkolenia) do przeprowadzenia zajeé
teoretycznych oraz praktycznych;

. rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugii przedktadaniaZamawiajgcemu wraz
z rozliczeniem ustugi (w ciggu 5 dni od zakonczenia zaje¢ oraz na kazde wezwanie
Zamawiajgcego (w ciggu maksymalnie 3 dni od przekazania przez Zamawiajgcego informacji
o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowa realizacje ustugi,

w  szczegblnosci:  listy  obecnosci, listy potwierdzajgce  skorzystanie  przez
uczestnika/uczestniczke projektu z materiatéw:
a) ankiet i testow przed i po szkoleniu sprawdzajgcych poziom wiedzy z danego zakresu
tematycznego,
b) karty egzamindw,
c) protokotu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji przez uczestnikdw/uczestniczki;

. przeprowadzenia szkolenia z uwzglednieniem aktualnych wymogdéw sanitarnych zwigzanych
z pandemig COVID-19;

. informowania uczestnikdw/uczestniczek projektu o koniecznosci aktywnego uczestnictwa
w szkoleniu;

. przekazywania Zamawiajagcemu niezwtocznie, w formie mailowej informacji o kazdym
uczestniku/uczestniczce Projektu, ktdry/-a opuszcza spotkania lub posiadainne zalegtosci;

. przeprowadzeniaegzaminu - efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji zawodowych
potwierdzonych pozytywnie zdanym egzaminem;

. Wspotpracy z Zamawiajgcym (z osobami zaangazowanymiw realizacje projektu).

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: termin zostanie ustalony po wytonieniu wykonawcy.

Uwaga:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia ustalonego z Wykonawcg terminu realizacji

zamowienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktorych nie mozna byto przewidziec).
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