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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/2021
pn. „ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ ZAWODOWYCH”

Jarosław, 15.12.2021 r.

W związku z realizacją projektu pt.: „Dzisiaj się uczysz, jutro pracujesz” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe. Umowa o dofinansowanie RPPK.07.01.00-18-0031/19-00.
I. ZAMAWIAJĄCY:

Stowarzyszenie Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Jarosław – Przeworsk,  

ul. Cerkiewna 3, 37-500 Jarosław

OSOBA DO KONTAKTU:

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Edyta Pytko, tel. 794-919-888, e-mail: mof@um.jaroslaw.pl  
II. INFORMACJE OGÓLNE:

1. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego – zgodnie z zasadą konkurencyjności w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

2. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia.

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę, składając pisemne oświadczenie. 

6. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana.

7. Wykonawca powinien uzyskać na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty.

8. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamówienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia:
80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 – usługi szkoleniowe

80530000-8 – usługi szkolenia zawodowego

80400000-8 – usługi edukacji osób dorosłych oraz inne

2. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zawodowych (wraz z egzaminem potwierdzającym zdobyte kwalifikacje) dla 40 Uczestników Projektu.
Uczestnicy Projektu zostaną skierowani na szkolenie zgodnie z ich potrzebami określonymi w Indywidualnym Planie Działania, a także zgodnie z potrzebami rynku pracy oraz zapotrzebowaniem pracodawców. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ostatecznej ilości uczestników szkolenia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych 
i niezawinionych przez Zamawiającego.
Wykonawca zapewni każdemu Uczestnikowi egzamin, w ramach, którego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzający uzyskane kwalifikacje wydany przez właściwą dla danego zawodu instytucję certyfikującą, w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. Nabycie kwalifikacji zawodowych jest weryfikowane poprzez przeprowadzenie egzaminu.

Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie rekomenduje, żeby szkolenia oferowane w ramach projektu kończyły się: 

a) egzaminem i uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego uzyskane kwalifikacje, jeżeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach szkolenia są objęte certyfikacją zewnętrzną, 

b) uzyskaniem uprawnień do wykonywania zawodu unormowanych w rozporządzeniach właściwego ministra. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Szkolenia organizowane będą w następującym trybie: od poniedziałku do piątku, w godzinach pomiędzy 8:00 a 18:00 (dokładne godziny do uzgodnienia pomiędzy stronami). W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie szkoleń w soboty.
5. Uczestnikami szkolenia będą również osoby z niepełnosprawnościami.
6. Wykonawca poniższych szkoleń może zaproponować autorski program zachowując wymaganą liczbę godzin i cel szkolenia:
a) pracownik administracyjno – biurowy,
b) specjalista ds. kadr i płac,
c) specjalista ds. obsługi sklepu internetowego i social media,
d) opiekunka osób starszych i niepełnosprawnych,
e) opiekunka dziecięca,
f) kurs nowoczesnych stylizacji i technik strzyżenia,
g) magazynier z obsługą wózka widłowego,
h) magazynier z obsługą programu magazynowego,
i) pomoc kuchenna,
j) rejestratorka medyczna z kwalifikowanym kursem pierwszej pomocy,
k) pracownik utrzymania zieleni i projektowania ogrodów,
l) technolog robót wykończeniowych,
m) kurs kosmetyczny – zabiegi,
n) pracownik gospodarczy z obsługą recepcji.
7. Uczestnicy dostaną certyfikaty potwierdzające uzyskanie kwalifikacji, uzyskanie uprawnień do wykonywania zawodu.
IV. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY:
W ramach każdego szkolenia Wykonawca zapewnia:
1) odpowiednio przygotowaną kadrę trenerską i instruktorską do przeprowadzenia części teoretycznej i praktycznej szkolenia,

2) opracowanie programu szkoleń oraz materiałów szkoleniowych dla każdego Uczestnika, wraz z jednym kompletem materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego, w terminie 5 dni od dnia, w którym została mu przekazana informacja o wyborze złożonej przez niego oferty, 
3) serwis kawowy w każdym dniu zajęć,

4) catering w trakcie szkoleń (jeżeli szkolenie trwać będzie powyżej 6 godzin dydaktycznych/dzień), składający się z zestawu obiadowego z możliwością wyboru posiłku wegetariańskiego lub innego dostosowanego do potrzeb uczestników, zapewnienie niezbędnych naczyń i sztućców w wystarczającej ilości,

5) pokrycie kosztów przystąpienia do egzaminu każdemu Uczestnikowi Projektu, 

6) przeprowadzenie zajęć teoretycznych i praktycznych, jeśli program szkolenia tego wymaga,
7) specjalistyczną odzież ochronną (np. fartuszki, czepki itp.) oraz inne wyposażenie niezbędne do przeprowadzenia części praktycznej szkolenia, jeśli wymagają tego odrębne przepisy dotyczące branży, z którą związane jest szkolenie,

8) usprawnienia wynikające z potrzeb osób niepełnosprawnych, 

9) środki ochrony Covid-19 (np. maseczki, płyny do dezynfekcji, rękawiczki itp.),
10) przebieg szkolenia i jego efekty będą udokumentowane z wykorzystaniem m.in. harmonogramu zajęć, list obecności, ankiet oceniających jakość szkolenia,
11) zorganizowanie egzaminu – efektem szkolenia będzie nabycie kwalifikacji zawodowych,
12) Wykonawca przekaże Zamawiającemu kserokopie ww. certyfikatów/zaświadczeń potwierdzonych za zgodność z oryginałem, poświadczenie kopii wymaga:

a. sformułowania „za zgodność z oryginałem”,

b. aktualnej daty,

c. podpisu osoby/osób poświadczającej/ych lub upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy,
13) niezwłoczne przekazywanie informacji w formie telefonicznej lub e-mail o każdym Uczestniku/czce, który/a opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości,

14) prowadzenie oraz staranne uzupełnianie dokumentacji dotyczącej szkolenia, dostarczonej przez Zamawiającego, 

15) dokumentację fotograficzną,
16) terminowe rozliczenie się z przeprowadzonego szkolenia, 

17) osobę do współpracy z Zamawiającym (z osobami zaangażowanymi w realizację projektu).
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY TYCH WARUNKÓW:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej,
2) w każdym przypadku podmiot/osoba przeprowadzająca szkolenia musi posiadać odpowiednią wiedzę i praktyczne doświadczenie w danym obszarze, zapewniające wysoki poziom merytoryczny szkoleń, Załącznik nr 4 i 5,

3) posiadają potencjał organizacyjno – techniczny,

4) nie mogą być powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, Załącznik nr 3.

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany szkoleniowca/trenera w trakcie szkolenia na innego – o doświadczeniu nie niższym niż wskazane w zapytaniu. 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiający dokona oceny spełnienia opisanych w punkcie V warunków udziału w postępowaniu wg. formuły spełnia/nie spełnia na podstawie przedłożonych do oferty załączników, oświadczeń i dokumentów. Jeżeli nie spełnia, to oferta zostanie odrzucona.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami podanymi poniżej:

1) całkowity koszt brutto usługi – 60 % (60 punktów),

2) gotowość do świadczenia usługi – 10 % (10 punktów),

3) doświadczenie zawodowe trenerów – 15 % (15 punktów),
4) zrealizowane usługi Wykonawcy – 15 % (15 punktów).

Wg zasady 1% =1 punkt

Spośród ofert nieodrzuconych Zamawiający wybierze tę ofertę, która uzyska największą sumę punktów (P) obliczoną jako suma kryteriów nr 1, 2, 3 i 4.

P= C + X + Y + Z

Gdzie: 

P – łączna liczba punktów przyznanych ofercie badanej

C – punkty przyznane w kryterium „całkowity koszt brutto”

X – punkty przyznane w kryterium „gotowość do świadczenia usługi”

Y – punkty przyznane w kryterium „doświadczenie zawodowe trenerów”

Z – punkty przyznane w kryterium „zrealizowane usługi Wykonawcy”

Ad.1. Dla oceny punktowej ofert w kryterium „całkowity koszt brutto” zastosowany zostanie następujący wzór:

C = (Cmin / Cb) x 60

gdzie:

C – liczba punktów przyznana danej ofercie

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert

Cb – cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Ad.2. Dla oceny punktowej ofert w kryterium „gotowość do świadczenia usługi” rozumianej jako gotowość do rozpoczęcia szkoleń dla uczestników:

1) powyżej 10 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania 
– 0 pkt,

2) od 5 do 10 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania 
– 5 pkt,

3) poniżej 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania 
– 10 pkt.

Ocena spełniania w/w kryterium dokonywana będzie w oparciu o przedłożony przez Wykonawcę dokument, poświadczony podpisem Wykonawcy.

Ad.3. Dla oceny punktowej ofert w kryterium „doświadczenie zawodowe trenerów” punkty będą liczone w następujący sposób:

1) średnia liczba godzin zrealizowanych przez wskazanych trenerów w ciągu ostatnich 3 lat wynosi do 99 godzin – 0 pkt,
2) średnia liczba godzin zrealizowanych przez wskazanych trenerów w ciągu ostatnich 3 lat wynosi od 100 do 149 godzin – 5 pkt,

3) średnia liczba godzin zrealizowanych przez wskazanych trenerów w ciągu ostatnich 3 lat wynosi od 150 do 199 godzin – 10 pkt,

4) średnia liczba godzin zrealizowanych przez wskazanych trenerów w ciągu ostatnich 3 lat wynosi od 200 godzin i więcej – 15 pkt.

W przypadku wskazania przez Wykonawcę większej liczby specjalistów do danego rodzaju szkolenia, Zamawiający będzie brał pod uwagę przy przyznawaniu punktów w tym kryterium odpowiednio po jednym specjaliście z każdego rodzaju szkolenia legitymującego się największym doświadczeniem spośród przedstawionych.

W celu potwierdzenia doświadczenia zawodowego trenerów, Wykonawca którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poproszony o przedstawienie zaświadczeń i/lub referencji z przeprowadzonych szkoleń przez poszczególnych trenerów wskazanych w załączniku nr 4.

Ad.4. Dla oceny punktowej ofert w kryterium „zrealizowane usługi Wykonawcy”:

1) liczba realizowanych dotychczas rodzajów szkoleń przez Wykonawcę spośród wskazanych w formularzu ofertowym wynosi do 7 – 0 pkt,

2) liczba realizowanych dotychczas rodzajów szkoleń przez Wykonawcę spośród wskazanych w formularzu ofertowym wynosi od 8 do 9 – 5 pkt,

3) liczba realizowanych dotychczas rodzajów szkoleń przez Wykonawcę spośród wskazanych w formularzu ofertowym wynosi od 10 do 11 – 10 pkt,

4) liczba realizowanych dotychczas rodzajów szkoleń przez Wykonawcę spośród wskazanych w formularzu ofertowym od 12 do 14 – 15 pkt.

Ocena spełniania w/w kryterium dokonywana będzie w oparciu o przedłożony przez Wykonawcę dokument, poświadczony podpisem Wykonawcy.

Zasady wyliczania ceny:

1) Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w formularzu ofertowym. Brak wypełnienia i określenia wartości, w którejkolwiek z pozycji formularza ofertowego, przekreślenia bądź błędy rachunkowe w treści formularza ofertowego spowodują odrzucenie oferty,
2) wskazana przez Wykonawcę cena brutto oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym zapytaniu ofertowym,
3) cena podana w formularzu ofertowym winna być wyrażona w PLN,
4) cena zaoferowana przez Wykonawcę w niniejszej ofercie nie może ulec podwyższeniu przez cały okres realizacji zamówienia, o którym mowa w niniejszym zapytaniu,
5) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni postępowanie,
6) stawkę podatku VAT Wykonawca określa zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  
o   podatku od towarów i usług,
7) w przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy 
z wnioskiem o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
8) w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od podpisania umowy, bądź niedotrzymania warunków postępowania i umowy, Zamawiający zastrzega prawo wyboru kolejnej oferty najwyżej ocenionej.
VII. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZLECENIA:
1. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: województwo podkarpackie, w 4 Gminach, tj.; Gmina Miejska Jarosław, Gmina Miejska Przeworsk, Gmina Przeworsk, Gmina Pawłosiów.

2. Usługa będzie realizowana we wskazanych budynkach przygotowanych w ramach projektu „Holistyczna rewitalizacja na terenie MOF Jarosław-Przeworsk realizowanego w ramach Działania 6.3 RPO WP na lata 2014-2020 (zgodnie z Gminnym/Lokalnym Programem Rewitalizacji poszczególnych Gmin MOF) w budynku Oberży przy ul. Krakowskiej, w Pastewniku w Mieście Przeworsk, w siedzibie CIS na terenie Gminie Przeworsk, w Gminie Pawłosiów w Centrum Aktywności Lokalnej oraz siedzibie Stowarzyszenia MOF Jarosław-Przeworsk.
3. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić usługę będącą przedmiotem zamówienia od dnia podpisania umowy do zakończenia kursu, w okresie do 18.02.2022 r. przez ostatnich Uczestników. Szczegółowy harmonogram kursów zostanie ustalony we współpracy Zamawiającego z Wykonawcą.  
4. Dopuszcza się możliwość prowadzenia szkoleń zdalnie, z wykorzystaniem platformy do tego przeznaczonej, którą zapewni Wykonawca. Możliwość tą dopuszcza się 
w sytuacji, kiedy sytuacja pandemiczna, związana z Covid-19 będzie komplikowała przeprowadzenie szkoleń stacjonarnych. 

5. Sale szkoleniowe przystosowane do organizacji kursu zapewnia Zamawiający. Jednocześnie dopuszcza się możliwość wykorzystania innych miejsc, na potrzeby przeprowadzenia zajęć praktycznych, które zapewni Wykonawca.
6. Planuje się realizację szkoleń w wymiarze od 4 do 10 godzin dydaktycznych/ dziennie.

7. Wszystkie szkolenia mogą być realizowane równolegle.
8. Szkolenia mogą być realizowana indywidualnie, tzn. oddzielnie dla poszczególnych uczestników, w ramach danej części zamówienia.
9. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia 
– szczegółowe zasady zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy znajdują się we Wzorze Umowy, będącym Załącznikiem nr 7 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

VIII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:
Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby/firmy, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do podpisania stosownego oświadczenia, określonego w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w niniejszym postępowaniu.
IX. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY I ZMIANY UMOWY:
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiędzy Zamawiającym, a Instytucją Pośredniczącą. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę w niżej określony sposób.
2. Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
a) wypłata wynagrodzenia będzie odbywać się na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury tj. zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zawodowych,
b) kara umowna w wysokości do 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020,
c) kara umowna w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku realizowania przez zleceniobiorcę umowy niezgodnie z harmonogramem,
d) w przypadku zaistnienia wątpliwości co do jakości szkolenia lub nieprawidłowości 
w tym zakresie Zamawiający wstrzymuje wszystkie płatność do czasu wyjaśnienia,
e) w przypadku naruszenia obowiązków przez Wykonawcę określonych w umowie Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie,
f) zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego
 w przypadku naruszenia przez Wykonawcy warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania szkoleń i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie 
z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem,
g) zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy, Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu,
3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian umowy 
w następujących przypadkach:
a) w uzasadnionych przypadkach każdej ze Stron przysługuje prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia, za uzasadnione przypadki uznaje się okoliczności niemożliwe do wcześniejszego przewidzenia przez Strony, wydarzenia losowe niezależne od stron takie jak np. choroba, wypadek,
b) wystąpienie sytuacji, w której konieczność wprowadzenia zmian wynika z wymagań instytucji współfinansujących realizację przedmiotu zamówienia,
c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, mających wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, 
d) w uzasadnionych przypadkach na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego 
w sytuacjach niezawinionych, a wynikłych w przypadkach zaistnienia zmiany 
w zapisach projektowych lub wynikłych ze szczególnej sytuacji uczestników projektu.
 Określa się następujący tryb wprowadzenia zmian postanowień umowy:

a. zmiana postanowień umowy może nastąpić wyłącznie na piśmie, pod rygorem nieważności,

b. strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia powyższych okoliczności,

c. wniosek o zmianę postanowień zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie.

X. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:
1. Ofertę należy złożyć osobiście, pocztą tradycyjną lub za pośrednictwem kuriera w Biurze Projektu „Dzisiaj się uczysz jutro pracujesz”, ul. Cerkiewna 3, 37-500 Jarosław. Biuro projektu czynne w dni powszednie w godzinach 08.00 - 16.00.
2. Ofertę należy sporządzić na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, czytelnie wraz z załącznikami.
3. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy (dokument, z którego wynika umocowanie do złożenia oferty należy złożyć wraz z ofertą).
4. Do Formularza ofertowego należy dołączyć:

a. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (Załącznik nr 3), 
b. Wykaz wykonanych usług (Załącznik nr 4),
c. Wykaz doświadczenia kadry (Załącznik nr 5),
d. Oświadczenie Wykonawcy (Załącznik nr 6),
e. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji działalności gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
f. aktualny wpis instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS),
g. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy,
5. Brak któregokolwiek z wymaganych powyżej dokumentów będzie skutkować odrzuceniem oferty.
6. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 5/2021 pn. zorganizowani i przeprowadzenie szkoleń zawodowych w ramach projektu „Dzisiaj się uczysz jutro pracujesz. Nie otwierać do 23.12.2021 r. do godziny 08:00.”.
7. Oferta powinna być złożona do dnia 23.12.2021 r. do godziny 08:00.
8. Wymagany okres związania ofertą wynosi 30 dni.
W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:

1) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,
2) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych 
w niniejszym postępowaniu,
3) przedstawi nieprawdziwe informacje,
4) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,
5) złoży ofertę po terminie, o którym mowa w części „Miejsce, sposób i termin złożenia oferty”.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których mowa powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę.

Składając ofertę wspólnie z innymi podmiotami, każdy z nich musi załączyć do oferty dokumenty (Załączniki) podane wcześniej. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wykonanie umowy. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich 
w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego.

XI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ:
1. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Oferenci przekazują Zamawiającemu drogą elektroniczną na adres: mof@um.jaroslaw.pl. 
2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Oferentami może odbywać się: pisemnie lub elektronicznie. 
3. Oferenci mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania w terminie nie później niż na 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert.
4. Jeżeli pytanie o wyjaśnienie treści zaproszenia wpłynęło do Zamawiającego po upływie terminu, o którym mowa punkcie 3, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić pytanie bez odpowiedzi.
5. Oferty wniesione po terminie Zamawiający pozostawia w dokumentacji ofertowej bez informowania o tym fakcie Wykonawcy. 
6. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone, a koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
XII. OCENA I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalne. 
2. W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca.
3. Oferent przed upływem terminu złożenia oferty może wycofać swoją ofertę składając pisemne oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana.
4. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferenta wyjaśnień dotyczących złożonej oferty.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dalszych negocjacji dotyczących wyłącznie ceny oferty z wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą ekonomicznie w przypadku, gdy cena tej oferty przewyższa kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
XIII. INFORMACJE DODATKOWE:
1. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy 
z wnioskiem o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 

3. Każdy Oferent w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego. 

4. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą 
w złotych polskich. 

5. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku, z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury/rachunku nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru.
6. Dodatkowo, termin zapłaty może być wydłużony, w przypadku nieotrzymania przez Zamawiającego transzy z Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Rzeszowie. Z tego tytułu nie należą się Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia
 i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi, o ile taki zostanie wyznaczony.

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie 
z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem. Uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

9. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba uczestników projektu może ulec zmniejszeniu. 
W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu proporcjonalnego wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

10. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.
11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych 
z wynagrodzenia Wykonawcy.

12. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Jarosław-Przeworsk. Z Administratorem można się kontaktować listownie, na adres: ul. Cerkiewna 3, 37-500 Jarosław, telefonicznie, pod numerem telefonu: 794-919-888 bądź za pośrednictwem poczty e – mail: mof@um.jaroslaw.pl;

b) dane osobowe (niezbędne dla prawidłowego prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego) przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w ramach projektu „Dzisiaj się uczysz, jutro pracujesz” w trybie zapytania ofertowego tj. prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych w ramach projektów współfinansowanych ze środków pochodzących z UE - na podstawie przepisów prawa i są pozyskiwane od podmiotów zainteresowanych uczestnictwem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz ze źródeł publicznie dostępnych;

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania zgodnie z wytycznymi Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, a także podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o właściwe przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, podmioty uprawnione jeżeli wykażą interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, podmioty przetwarzające na podstawie wiążących umów powierzenia lub inni administratorzy danych przetwarzający dane we własnym imieniu;

d) pozyskane dane będą przechowywane przez okres trwałości projektów tj. 5 lat od zakończenia projektu; 

e) informujemy o przysługujących prawach: 
a. na podstawie art.15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora danych osobowych ograniczenia przetwarzania danych osobowych (przy czym ww. nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia niniejszego postępowania o udzieleni zamówienia publicznego), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
f) podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Odmowa podania danych osobowych będzie wiązała się z brakiem możliwości realizacji celów określonych w lit. c) powyżej;

g) dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym profilowane.
XIV. ZAŁĄCZNIKI:
Załączniki składające się na integralną część zapytania ofertowego:

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

4. Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług

5. Załącznik nr 5 – Wykaz doświadczenia kadry

6. Załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy

7. Załącznik nr 7 – Umowa na wykonanie usług

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji działalności gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
9. Aktualny wpis Instytucji Szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
10. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy
XV. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny, także w części /w podziale na zadania
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